
        
    



        
    
        

    

    
        
            
                

                                    Poradnik 
 Przedsiębiorcy
                            

        

        	
                Porady Online
            
	
                Reklama
            
	
                Darmowe ebooki
            



        
            
                
            


            
            
        


        
            
                
            


            
            
        


        
            	
                    Porady Online

                
	
                    Reklama

                
	
                    Wzory umów

                
	
                    Wskaźniki

                
	
                    Kalkulatory

                
	
                    Darmowe ebooki

                
	
                    Newsletter

                
	
                    
                        
                    

                



            
                	
                            
                                
                                    Biznes                                

                                	Wszystkie
	Pomysł na biznes
	Prowadzenie biznesu
	E-commerce w praktyce
	Finansowanie biznesu
	Marketing internetowy
	HR w praktyce
	Rozwój osobisty
	Dotacje
	W czasie wolnym
	Zdaniem eksperta


                            

                        
	
                            
                                
                                    Księgowość                                

                                	Wszystkie
	Co się zmienia
	Księgowość firm
	Środki trwałe
	Kasy rejestrujące
	Sprawozdawczość
	Ewidencje księgowe
	Zdaniem eksperta


                            

                        
	
                            
                                
                                    Podatki                                

                                	Wszystkie
	Co się zmienia
	Podatki dochodowe
	Podatek VAT 
	Samochód w firmie
	Transakcje zagraniczne 
	Ordynacja podatkowa
	Zdaniem eksperta


                            

                        
	
                            
                                
                                    Prawo                                

                                	Wszystkie
	Co się zmienia
	Prawo gospodarcze 
	Prawa konsumenta
	Ochrona danych 
	Prawo spółek
	Prawa autorskie
	Windykacja
	Zdaniem eksperta


                            

                        
	
                            
                                
                                    Kadry                                

                                	Wszystkie
	Co się zmienia
	Prawo pracy
	Ubezpieczenie ZUS
	Urlopy i inne
	Obowiązki pracownika 
	BHP w firmie
	Zdaniem eksperta


                            

                        
	
                            
                                
                                    Biura rachunkowe                                

                                	Wszystkie
	Prowadzę biuro 
	Prawa i obowiązki
	Pozyskiwanie klientów
	Nowe technologie
	Biura rachunkowe online


                            

                        


            


            	
                    Porady Online

                
	
                    Reklama

                
	
                    Wzory umów

                
	
                    Wskaźniki

                
	
                    Kalkulatory

                
	
                    Darmowe ebooki

                
	
                    Newsletter

                


        


        
            
                
                    
                        

                        Poradnik 
 Przedsiębiorcy
                    

                

                
                    

                    
                    
                

            


            
                	
                        Porady Online

                    
	
                        Reklama

                    
	
                        Wzory umów

                    
	
                        Wskaźniki

                    
	
                        Kalkulatory

                    
	
                        Darmowe ebooki

                    
	
                        Newsletter

                    


            

        

    





    
            
        
            
                
                    
                        
                        
                    
                

            

        

        
            
            
        

    

    
        
            
        
    

    
        
            
            
        
    


    

    
        
            
                	
                        
                            

                        
                    
	
                            
                                Biznes                            
                        
	
                            
                                Księgowość                            
                        
	
                            
                                Podatki                            
                        
	
                            
                                Prawo                            
                        
	
                            
                                Kadry                            
                        
	
                            
                                Biura rachunkowe                            
                        



                

                    
                        
                    


                    
                    
                


                
                    
                        Poradnik wspiera
                        
                    

                

            

        

    

    

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Serwis Biznesu                                
                            


                                                            
                                    
                                        Pomysł na biznes                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Prowadzenie biznesu                                    
                                

                                                           
                                    
                                        E-commerce w praktyce                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Finansowanie biznesu                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Marketing internetowy                                    
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Dotacje na szkolenia i usługi doradcze czyli kadry nowoczesnej…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Jak przebiega wynajem luksusowych apartamentów krok po kroku?…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Top 5 smartwatchy Huawei: technologia noszona na co dzień                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Jak inwestować w nieruchomości komercyjne?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Dotacje na poprawę efektywności energetycznej przedsiębiorstwa - jak…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Jak przygotować się do wynajmu długoterminowego auta?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Działalność nierejestrowana - jak założyć?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Fundusze Europejskie dla warmińsko-mazurskiego - jakie dotacje dla…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Kompleksowy przewodnik po dopłatach do nowoczesnego ogrzewania w Polsce                                                
                                            


                                            16 lutego 2024

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Serwis Księgowy                                
                            


                                                            
                                    
                                        Co się zmienia                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Księgowość firm                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Środki trwałe                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Kasy rejestrujące                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Sprawozdawczość                                    
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Sprzedaż majątku po likwidacji działalności gospodarczej na gruncie…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Brak ubezpieczenia AC a rozliczenie powypadkowej naprawy auta firmy                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Mikrorachunek podatkowy do rozliczeń VAT, PIT i CIT                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Sprawozdanie finansowe a zawieszenie działalności spółki handlowej                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Księgowanie składek społecznych finansowanych przez płatnika z umów o…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Nabycie nieruchomości w formie spadku - czy podlega amortyzacji?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Zmiana stawki amortyzacji na początku roku - czy jest możliwa?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Obowiązki ewidencyjne przy najmie prywatnym a wykaz środków trwałych                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Metody amortyzacji środków trwałych - warto wiedzieć!                                                
                                            


                                            1 marca 2024

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Serwis Podatkowy                                
                            


                                                            
                                    
                                        Co się zmienia                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Podatki dochodowe                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Podatek VAT                                     
                                

                                                           
                                    
                                        Samochód w firmie                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Transakcje zagraniczne                                     
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wykonywanie usług na rzecz pracodawcy a prawo do ryczałtu                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Przywóz towarów w celu czasowego używania w ramach WNT                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Kody PKD w IT i ich wpływ na stawkę ryczałtu                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wydatki związane z jubileuszem firmy - jakie skutki w PIT i VAT?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Korekta wstępna w estońskim CIT a amortyzacja jednorazowa                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wspólne rozliczenie małżonków opodatkowanych liniowo i ryczałtem za…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    KSeF a faktury zakupu - jak je odbierać?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wydatki związane ze społeczną odpowiedzialnością biznesu a odliczenie…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Mikrorachunek przy wspólnym rozliczeniu PIT – jak wybrać właściwy?                                                
                                            


                                            7 marca 2024

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Serwis Prawny                                
                            


                                                            
                                    
                                        Co się zmienia                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Prawo gospodarcze                                     
                                

                                                           
                                    
                                        Prawa konsumenta                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Ochrona danych                                     
                                

                                                           
                                    
                                        Prawo spółek                                    
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Orzecznictwo dla przedsiębiorców - frankowiczów a rewolucja w sądach                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wezwanie podatnika do złożenia wyjaśnień – jak wygląda w praktyce?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Umowa ramowa w zamówieniach publicznych                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Czym jest klauzula tag along i drag along?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Skarga na bezczynność organu - w jaki sposób ją złożyć?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    AI ACT - czy wpłynie na obowiązki przedsiębiorców?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Przewóz osób - jakie wymogi trzeba spełnić?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Cyberbezpieczeństwo - ustawa o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Umowa drapieżna - czym jest i jakie są jej skutki?                                                
                                            


                                            5 marca 2024

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Serwis Kadrowy                                
                            


                                                            
                                    
                                        Co się zmienia                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Prawo pracy                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Ubezpieczenie ZUS                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Urlopy i inne                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Obowiązki pracownika                                     
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Niedozwolone przyczyny wypowiedzenia umowy o pracę                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Potrącenie z wynagrodzenia chorobowego i zasiłku chorobowego                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Pierwszy urlop nowo zatrudnionego pracownika                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Urlop okolicznościowy - wymiar, korzystanie, dokumentowanie                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Komu przysługuje prawo do odprawy i jaka jest jej wysokość?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Choroba przedsiębiorcy a pomniejszenie podstawy wymiaru składek ZUS                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wypłata dwóch wynagrodzeń w jednym miesiącu a zaliczka na podatek…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Urlop wychowawczy a trzynastka                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Komu przysługuje świadczenie pielęgnacyjne?                                                
                                            


                                            7 marca 2024

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

                    
                
                    
                        
                            
                                
                                    Biura rachunkowe                                
                            


                                                            
                                    
                                        Prowadzę biuro                                     
                                

                                                           
                                    
                                        Prawa i obowiązki                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Pozyskiwanie klientów                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Nowe technologie                                    
                                

                                                           
                                    
                                        Biura rachunkowe online                                    
                                

                                                   

                    

                

                
                    
                    
                        NAJNOWSZE                    

                        
                            
                                
                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    PPO pełnomocnictwo ogólne dla księgowego - jakie nadaje uprawnienia?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    E-Urząd Skarbowy – jak nadać dostęp księgowemu?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Obowiązki biur rachunkowych na przełomie roku - o czym należy…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Zmiana umów z klientami biur rachunkowych a KSeF - jakie zajdą zmiany?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Wystawienie pustej faktury przez biuro rachunkowe - kto odpowiada?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Nowe obowiązki biura rachunkowego w zakresie KSeF                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    4 modele współpracy z biurem rachunkowym w KSeF - wybierz model dla…                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                            
                                            
                                                
                                                    
                                                        
                                                            
                                                                
                                                                
                                                            
                                                        


                                                        
                                                            
                                                                
                                                                    Nadawanie uprawnień do KSeF dla biura rachunkowego - jak przebiega?                                                                
                                                            


                                                        

                                                    

                                                

                                            

                                        

                                                                    

                            


                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                            
                                        


                                        
                                            
                                                
                                                    Sztuczna inteligencja w biurze rachunkowym                                                
                                            


                                            15 września 2023

                                        

                                    

                                

                            

                        

                    

                

            

            

    




        
        
        
            
    
    
        
        
        
        przejdź
    




            
    
    
        
        
        
        przejdź
    






    

    

    
        
            
                
                    0
                    0
                    

                    dni
                

                
                    0
                    0
                    

                    godz
                

                
                    0
                    0
                    

                    min
                

                
                    0
                    0
                    

                    sek
                

            

        

        
            Skorzystaj z promocji!
        

    




            
                                                        
        
            	
                    
                        
                    
                
	
                                                                                                
                                        Pobierz
                                    
                                                                                        




	
                                                                                                
                                        Formularze
                                    
                                                                                        

	
                                                                                                Dokumentacja dla nowego pracownika – darmowe wzory dokumentów do pobrania
                                                                                        


    
        
            
            
                
    
                    
            
                                    2023-04-28                            
            
            
                                    2023-04-28                            
            


Dokumentacja dla nowego pracownika – darmowe wzory dokumentów do pobrania



	
            
                dokumentacja dla nowego pracownika            
        






        	
            

            
                
                    
                
                
            

        

Zapisz się do newslettera

            

            
                                        
                    Nasz ekspert:

        
        
                            

            
            
                
                    Zespół - wFirma.pl       

                


                                    Artykuły autora
                            

        

    

                            

        
    

    
        
            
                
                    

            
            Na skróty:
            
                	
                                                            
                                    Dokumentacja dla nowego pracownika – od czego zacząć?                                
                                                    
	
                                                            
                                    Pobierz darmowe wzory dokumentów dla nowego pracownika w wersji DOCX i PDF:                                
                                                    
	
                                                            
                                    Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegającego się o pracę                                
                                                    
	
                                                            
                                    Skierowanie na badania                                
                                                    
	
                                                            
                                    Umowa o pracę                                
                                                    
	
                                                            
                                    Kwestionariusz osobowy dla pracownika                                
                                                    
	
                                                            
                                    Informacja o równym traktowaniu                                
                                                    
	
                                                            
                                    Klauzula do przetwarzania danych                                
                                                    
	
                                                            
                                    Oświadczenie o korzystaniu z uprawnień rodzicielskich                                
                                                    
	
                                                            
                                    Wniosek o zgłoszenie członków rodziny do ubezpieczeń                                
                                                    
	
                                                            
                                    Dokumentacja płacowa PIT-2                                
                                                    
	
                                                            
                                    Dokumentacja dla nowego pracownika w systemie wFirma.pl                                
                                                    


            


                            
                    Rozwiń
                    Zwiń
                

                    

    
    

                

            

        

    


    
        
            
                Wielkość tekstu:

                
                    A
                    A
                

                
                    

                    

                

            

            
                                    

                
                
                
                                    
            

    
        
            
                
                    
                
                
                    
                    Share

                

            

            
                
                    
                
                
                    
                        Tweet
                    
                    
                

            

            
                
                    
                
                
                    
                    
                

            

            
                
                    
                
            

        

        
            
        

    

    




    


                    
                
                
                    Rozwój firmy w większości przypadków nieodłącznie wiąże się z koniecznością poszerzania grona pracowników. Przedsiębiorca decydujący się na zatrudnienie pracownika powinien się do tego odpowiednio przygotować, bowiem wiąże się to dla niego z licznymi obowiązkami, których niedopełnienie może oznaczać bolesne konsekwencje. Jakie dokumenty powinny znaleźć się w aktach osobowych? Co musi zawierać dokumentacja dla nowego pracownika? Odpowiedzi na powyższe pytania wraz ze wzorami dokumentów znajdziesz w naszym artykule.
Dokumentacja dla nowego pracownika – od czego zacząć?
Skompletowanie wszystkich dokumentów związanych z ubieganiem się o pracę i późniejszym zatrudnieniem danej osoby może być czasochłonne, a także stanowić nie lada wyzwanie. Dlatego dokumentacja dla nowego pracownika powinna opierać się na dobrych wzorach, zgodnych z obecnie obowiązującymi przepisami prawa. Jest ona bowiem podstawą do stworzenia akt osobowych.
Pobierz darmowe wzory dokumentów dla nowego pracownika w wersji DOCX i PDF:
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                        Rozliczenie pakietów medycznych dla pracowników i członków rodzin                    
                


    

Kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegającego się o pracę
Zanim dana osoba zostanie pracownikiem w przedsiębiorstwie, czyli zanim podpisze umowę o pracę, nawiązując w ten sposób stosunek pracy, pozostaje kandydatem na dane stanowisko. Od osoby takiej przyszły jeszcze pracodawca nie może żądać podania wszystkich, w tym tych wrażliwych, danych osobowych. Nie chcąc złamać przepisów dotyczących RODO, pracodawca powinien skorzystać ze sprawdzonego wzoru kwestionariusza osobowego dla kandydata ubiegającego się o pracę.
Skierowanie na badania
Zanim dana osoba zostanie dopuszczona do świadczenia pracy w firmie, powinna przejść pozytywnie wstępne badania lekarskie. Przyszły pracownik może udać się do placówki medycyny pracy po otrzymaniu od pracodawcy skierowania na badania. Lekarz ustala, czy pracownik jest zdolny do wykonywania zadań na danym stanowisku i w określonych warunkach. Potwierdzeniem odbytych badań jest wystawienie orzeczenia lekarskiego, które wraz ze skierowaniem na badania powinny znaleźć się w aktach osobowych. Więcej informacji: Skierowanie na badania lekarskie - wzór z omówieniem.
Umowa o pracę
Podstawą nawiązania współpracy pomiędzy pracownikiem a pracodawcą jest podpisanie między stronami umowy o pracę. Posiadając dane osobowe kandydata, uzyskane na podstawie kwestionariusza osobowego, pracodawca może przygotować umowę, którą obie strony stosunku pracy powinny podpisać.
Umowa o pracę może zostać zawarta na:
	okres próbny,
	czas określony,
	czas nieokreślony.

Darmowy wzór umowy o pracę można znaleźć w artykule: Wzór umowy o pracę z szerokim omówieniem.
Kwestionariusz osobowy dla pracownika
Dane osobowe, o jakie może poprosić kandydata przyszły pracodawca, nie są wystarczające do kontynuacji procesu zatrudnienia nowego pracownika. Dokumentacja dla nowego pracownika powinna zostać uzupełniona o kwestionariusz osobowy dla pracownika. Dane zawarte w tym kwestionariuszu umożliwią pracodawcy dokonanie np. zgłoszenia do ubezpieczeń w ZUS-ie.
Informacja o równym traktowaniu
Przepisy prawa jasno określają, że pracownicy mają równe prawa z tytułu jednakowego wypełniania tego samego typu obowiązków. Zapisy te mają za zadanie w głównej mierze zapobiegać dyskryminacji m.in. ze względu na płeć, wiek czy rasę. Pracodawca na piśmie potwierdza, że jest świadom tych obowiązków i że zapoznał swojego pracownika z tymi zapisami. Wzór informacji jest aktualny w stosunku do zmian przepisów z kwietnia 2023r.

 6 kwietnia 2023 r. wszedł w życie nowy Kodeks pracy, który wprowadził wiele zmian w zawieraniu umów o prace. Warto zapoznać się ze zmianami w artykule: Większe i mniejsze zmiany w Kodeksie pracy 2023, o których należy wiedzieć
Klauzula do przetwarzania danych
Dokumentacja dla nowego pracownika powinna również zawierać klauzulę do przetwarzania danych osobowych, ponieważ pracodawca od momentu pobrania od pracownika kwestionariusza osobowego staje się jednocześnie jego administratorem danych osobowych.
Oświadczenie o korzystaniu z uprawnień rodzicielskich
Pracownikowi wychowującemu przynajmniej jedno dziecko w wieku do 14 lat przysługuje urlop na opiekę nad dzieckiem w wymiarze 16 godzin albo 2 dni na dany rok kalendarzowy, z zachowaniem prawa do wynagrodzenia. Podany wymiar przysługuje w sumie na oboje rodziców. Oświadczenie o korzystaniu z uprawnień rodzicielskich pozwala na zebranie zgód na:
	pracę powyżej 8 godzin na dobę (dotyczy systemu równoważnego czasu pracy, systemu skróconego tygodnia pracy, systemu pracy weekendowej);
	pracę w godzinach nadliczbowych;
	pracę w porze nocnej;
	pracę w systemie przerywanego czasu pracy;
	delegowanie pracownika poza stałe miejsce pracy

oraz oświadczenia o korzystaniu – bądź nie – z czasu wolnego na opiekę nad dzieckiem w jednym dokumencie.    



    POLECAMY

    
        W prosty sposób rozliczaj pracowników online!


        	Prowadź akta osobowe w wersji elektronicznej
	W prosty sposób wyliczaj wynagrodzenia
	Bez problemów generuj i wysyłaj PIT-11



        
            Załóż bezpłatne konto
            
        
        Zacznij bezpłatny 30 dniowy okres próbny bez żadnych zobowiązań!

    



Wniosek o zgłoszenie członków rodziny do ubezpieczeń
Każdy pracownik zatrudniony na podstawie umowy o pracę jest obowiązkowo zgłoszony do ubezpieczeń w ZUS-ie. Ubezpieczony ma prawo zgłosić również swoich członków rodziny, którzy nie posiadają tytułu do objęcia ich tym ubezpieczeniem. Zgodnie z art. 5 ustawy o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych za członka rodziny uważa się:
	dziecko własne, małżonka, przysposobione, wnuka albo dziecko obce, dla którego ustanowiono opiekę, dziecko obce w ramach rodziny zastępczej lub rodzinnego domu dziecka, do ukończenia przez nie 18 lat, a jeżeli uczy się dalej w szkole lub zakładzie kształcenia nauczycieli, lub odbywa kształcenie w uczelni, lub szkole doktorskiej – do ukończenia 26 lat, natomiast jeżeli posiada orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności lub inne traktowane na równi – bez ograniczenia wieku;
	małżonka;
	wstępnych pozostających z ubezpieczonym we wspólnym gospodarstwie domowym.

Dokumentacja płacowa PIT-2
Poza aktami osobowymi pracodawca zobowiązany jest osobno do przechowywania dokumentacji płacowej pracownika. W jej skład wchodzą m.in. PIT-2.
PIT-2 to oświadczenie pracownika dla celów obliczania miesięcznych zaliczek na podatek dochodowy od osób fizycznych. Oświadczenie to składa się u pracodawcy. Szczegółowe informacje na ten temat: Nowy wzór PIT-2 (9) do pobrania z instrukcją wypełnienia.
Dokumentacja dla nowego pracownika w systemie wFirma.pl
Użytkownik modułu Kadry w systemie wFirma.pl ma możliwość generować dokumentację dla nowego pracownika w szybki i prosty sposób. Wystarczy, że w zakładce KADRY » PRACOWNICY zaznaczy się wprowadzonego do programu pracownika, a następnie kliknie w opcję DRUKUJ » DOKUMENTY DO ZATRUDNIENIA.
 
Po otwarciu się okna należy przejść do pod zakładki UMOWA O PRACĘ bądź UMOWA CYWILNOPRAWNA, w zależności od rodzaju zawartej umowy. Z dostępnej listy wzorów dokumentów trzeba wskazać te planowane do wydruku.
System wFirma.pl gwarantuje, że dokumentacja dla nowego pracownika będzie zgodna z obowiązującymi przepisami prawa.
Polecamy:
Najważniejsze zmiany w wynagrodzeniach i Kodeksie pracy od 2023 r.!
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